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Circ. n. 49 Montecassiano, 24/03/2020 
 

Al Personale Docente e ATA 

Oggetto: Nuova procedura di richieste di assentarsi dal lavoro tramite Nuvola Madisoft. 

Si comunica di seguito la nuova procedura per compilare on line ed inviare all’Ufficio qualsiasi richiesta 
di astensione dal lavoro, tramite le credenziali già in uso al personale docente circa l’utilizzo del registro 
elettronico Nuvola – Madisoft , e per il personale ATA circa l’utilizzo come fruitori (Collaboratori) e 
amministratori di settore (Assistenti) di Nuvola - Madisoft: 

 
1. Si va nel link https://nuvola.madisoft.it/login 
2. Si inseriscono le credenziali fornite (nome utente e password) 
3. Si pigia su LOGIN 
4. Si entra in una qualsiasi area utilizzata dal personale 
5. Si pigia su MODULISTICA (in altro al centro) 
6. Si compila on line il modulo che serve tra quelli presenti, cliccando su “compila on line” 
7. Si inseriscono tutti i dati richiesti 
8. Si salva la compilazione (si può vedere anche l’anteprima) 
9. Si clicca su “invia alla scuola”, e il modulo giunge automaticamente a mcic826003@istruzione.it 
10. Non serve più firmare il modello, in quanto è la procedura con le credenziali ad attestare la firma. 

 

La presente per l’immediata esecutività, al personale in indirizzo. 
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